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1. Rekisterin nimi
IKAALISTEN NUORISOPALVELUIDEN / NUORISOTILA VIENOLAN ASIAKASREKISTERI

2. Rekisterinpitdja
Ikaalisten kaupunki, y-tunnus 0203797-4

3. Rekisterin yhteyshenkil6t ja yhteystiedot
Nuoriso-ohjaaja
Emmi Kilpi
puh. 044 7301 224
emmi.kilpi@ikaalinen.fi

Organisaation nimittama tietosuojatavastaava
Tietojarjestelmasuunnittelija

Mika Lehtonen

puh. 044 7301 356

mika.lehtonen@ikaalinen.fi

4. Rekisterin kdyttotarkoitus
Ikaalisten kaupungin nuorisopalvelut keraavat kavijarekisteria yhteystietolomakkeen avulla.
Nuorisotila Vienolassa keratdan alle 18 vuotiaiden lasten ja nuorten sekd heidan huoltajiensa
yhteystiedot. Lisaksi pidetdan erillistad osallistujalistaa tilastotietojen kerdamista varten.

Perusteet:

Rekisteri on tarpeen toiminnan ja palvelujen jarjestamisessa. Kavijatiedoista kootun rekisterin
avulla pystytaan tarvittaessa pitdmaan yhteytta nuorisotilatoimintaan osallistuviin lapsiin ja
nuoriin seka heidan huoltajiinsa esim. onnettomuustilanteessa, paihteiden kaytdsta, vahingon-
teon sattuessa tai muun huolen vuoksi. Osallistujalistan avulla seurataan tiloissa kayvien koko-
naismaaraa per ilta.

5. Henkil6tietojen kasittelyn lainmukaisuus
Henkilotietojen kasittely on sallittua rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudatta-
miseksi.
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Toimintaa ohjaava lainsdadanto:
e Nuorisolaki (1285/2016)
e EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
e Tietosuojalaki (1050/2018)
e Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

6. Rekisterin tietosisalto
Asiakasrekisteriin kerataan:

e osallistujan etu- ja sukunimi
e syntymadaika
e osoite
e puhelinnumero
e muuta huomioitavaa
e huoltajan/huoltajien yhteystiedot (nimi ja puhelinnumero)
e kuvauslupaa esimerkiksi nuorisopalveluiden/Nuorisotila Vienolan tapahtumissa

Osallistujalistaan kerataan:
e osallistujan etunimi

Rekisteriin voidaan tallettaa vain rekisterin kayttotarkoituksen kannalta tarpeellisia tietoja.

7. Tietojen julkisuus ja salassapidettavyys
Tiedot ovat salassa pidettavia.

8. Henkilétietojen tietoldahteet
Kavijarekisterin muodostavat kaikki alle 18-vuotiaat lapset ja nuoret, jotka kdyvat nuorisotila
Vienolassa. Lapset ja nuoret tayttavat huoltajansa kanssa yhteystietolomakkeen.
Yhteystietolomakkeen palauttaminen taytettyna on ehto nuorisotilalla kdynnille. Yhteystietolo-
makkeen keruu tapahtuu lapsen tai nuoren aloittaessa Nuorisotila Vienolan kavijana.

9. Rekisteritietojen ylldpitojdrjestelmat ja suojauksen periaatteet

MANUAALINEN AINEISTO:
e paperiasiakirjat

Tietojen suojauksen periaatteet:
e Manuaalinen aineisto

o Kavijarekisteria sailytetadn Nuorisotila Vienolassa osoitteessa Oikotie 8, 39500
Ikaalinen. Nuorisotilalla on erillinen lukollinen toimistotila, johon paasee vain
rajoitetusti. Toimistotilassa on lukollinen kaappi, jossa kavijarekisteria sailyte-
taan. Tahan kaappiin on avaimet vain nuorisotilan tyontekijoilla.

o Kuukauden vaihtuessa osallistujalista toimitetaan nuoriso-ohjaajalle, josta se
tilastoinnin jalkeen havitetdaan asianmukaisesti. Tilastoinnissa osallistujalistasta
kerataan vain kyseisen illan kokonaiskavijamaara lukuna.
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10. Tarkastusoikeus
Jokaisella on salassapitosadanndsten estamatta oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat il-
moitettuaan saada tietdaa, mitd hanta koskevia tietoja henkilorekisteriin on tallennettu tai, ettei
rekisterissa ole hanta koskevia tietoja (henkilotietolain 26 §).

11. Oikeus vaatia tiedon korjaamista
Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekis-
teroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot.

12. Tietojen sddannonmukaiset luovutukset
Tietoja ei luovuteta ulkopuoliselle. Ainoastaan nuorisotilan tyontekijat saavat tarkastella tie-
toja.

13. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Henkilotietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

14. Henkilotietojen sdilytysajat
Tietoja sailytetaan niin kauan kuin se on tarpeellista asiakassuhteen perusteella, tai kunnes re-
kisteroity pyytaa tietojen poistoa.
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